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Тема 6
Действия членов УИК
в исключительных и экстремальных ситуациях


Цель: уметь применять членами участковой избирательной комиссии
 с правом решающего голоса на практике знания о действиях в чрезвычайных ситуациях (пожар, наводнение, угроза взрыва)
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1. Обеспечение безопасности на избирательном участке

В день, предшествующий дню голосования УИК проводит репетицию действий членов УИК в случае возникновения чрезвычайных ситуаций и необходимости перемещения членов УИК, документов и оборудования в резервное помещение для голосования, а также проверяет готовность помещения для голосования и составляет соответствующий акт 
(см. дополнительные образцы и формы документов к разделу № 3 Рабочего блокнота УИК).
УИК проверяет наличие на видном месте плана эвакуации и инструкции по пожарной безопасности.
Председатель УИК проводит проверку помещения для голосования УИК совместно с представителями ТИК, местной администрации муниципального образования, владельца помещения, отделения полиции, надзорной деятельности МЧС России на соответствие требованиям противопожарной безопасности, наличия сигнализации, решеток на окнах, подписывает соответствующие акты.
Председатель УИК:
– назначает лиц, ответственных за пожарную безопасность;
– утверждает Инструкцию о мерах пожарной безопасности в помещении для голосования (образец прилагается).



СВЕДЕНИЯ 
об охране правопорядка на избирательном участке 
в дни, предшествующие дню голосования, и в день голосования

	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество сотрудника полиции, дежурившего на избирательном участке
	Должность сотрудника полиции
	Дата
	Указанное лицо присутствовало
с __ч. ___ мин.
по __ч. __ мин.

	
	


	
	
	

	
	


	
	
	

	
	


	
	
	

	
	


	
	
	

	
	


	
	
	

	
	


	
	
	

	
	


	
	
	

	
	


	
	
	

	
	


	
	
	

	
	


	
	
	






! Включаются данные о представителях местной администрации муниципального образования,  отделения полиции, надзорной деятельности МЧС России 

СВЕДЕНИЯ
о проверке помещения для голосования представителями 
государственных органов

	№
п/п
	Фамилия, имя, 
отчество представителя государственного органа
	Должность
	Дата проведения проверки
	Примечание

	
	


	
	
	

	
	


	
	
	

	
	


	
	
	

	
	


	
	
	

	
	


	
	
	

	
	


	
	
	

	
	


	
	
	

	
	


	
	
	

	
	


	
	
	





! Образец 

	СОГЛАСОВАНО

Руководитель объекта

______________________

_______     ________ 20__
     подпись                дата
	
	УТВЕРЖДАЮ
Председатель участковой избирательной комиссии избирательного участка № ______


_________    ________20__
                     подпись                 дата



ИНСТРУКЦИЯ
О МЕРАХ ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ
В ПОМЕЩЕНИИ ДЛЯ ГОЛОСОВАНИЯ

1. Общие положения
1.1. Инструкция о мерах пожарной безопасности на избирательном участке (далее – Инструкция) устанавливает требования пожарной безопасности для всех предприятий, учреждений и организаций независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности, здания и помещения которых используются для размещения помещений для голосования.
1.2. При обеспечении пожарной безопасности наряду с требованиями, изложенными в настоящей Инструкции, необходимо соблюдать Правила противопожарного режима в Российской Федерации, утвержденные постановлением Правительства Российской Федерации от 25 апреля 2012 года № 390, требования других нормативных документов по пожарной безопасности исходя из специфики пожарной опасности зданий, помещений, в которых размещены избирательные участки, и мероприятий, проводимых в период работы избирательных участков (демонстрация кино-, видеофильмов, временная торговля и другие мероприятия с массовым пребыванием людей).
2. Организационные мероприятия по обеспечению
пожарной безопасности
2.1. На каждом избирательном участке не позднее чем за 10 дней до начала его работы руководителем (владельцем) объекта (здания), в котором размещено помещение для голосования (далее – руководитель объекта), приказом (инструкцией) должен быть установлен соответствующий противопожарный режим, проведен комплекс противопожарных мероприятий, в том числе:
обеспечены наличие, исправность и постоянная готовность к применению первичных средств пожаротушения, пожарной автоматики, средств связи и оповещения;
назначены ответственные лица за пожарную безопасность соответствующего объекта;
проинструктированы под подпись о мерах пожарной безопасности и действиях при пожаре члены участковой избирательной комиссии (далее – УИК) и персонал, привлеченный для работы и обслуживания;
разработаны и вывешены на видных местах поэтажные планы (схемы) эвакуации людей на случай возникновения пожара и инструкции, определяющие действия обслуживающего персонала и членов УИК по обеспечению эвакуации людей, избирательных бюллетеней и имущества; 
определен порядок оповещения людей о пожаре, а также до начала мероприятий проведены учебные тренировки по отработке плана эвакуации и системы оповещения;
установлены места приготовления пищи и определен порядок использования нагревательных приборов в соответствии с требованиями действующих правил пожарной безопасности;
определены и оборудованы места для курения;
установлен порядок осмотра и закрытия помещений.
2.2. По окончании комплекса противопожарных мероприятий составляется акт о готовности объекта к работе (акт хранится у ответственного за обеспечение пожарной безопасности объекта до окончания работы избирательного участка).
2.3. До начала работы избирательного участка руководитель объекта (его представитель) обязан:
тщательно осмотреть все помещения в здании, в котором расположено помещение для голосования; 
обесточить и закрыть на замок все неиспользуемые помещения.
2.4. По окончании работы избирательного участка член УИК обязан:
обесточить все электрооборудование, за исключением дежурного освещения, систем противопожарной защиты, а также других электроустановок и электротехнических приборов, если это обусловлено их функциональным назначением и (или) предусмотрено требованиями инструкции по эксплуатации;
закрыть окна, форточки;
убедиться в отсутствии источников, способных явиться причиной пожара;
закрыть помещение и сдать ключи на пост охраны.
2.5. Каждый член УИК, а также задействованные работники объекта, обязаны:
пройти противопожарный инструктаж о мерах пожарной безопасности;
знать и соблюдать меры пожарной безопасности, в том числе при пользовании оргтехникой, электроприборами и другим имеющимся оборудованием;
поддерживать установленный противопожарный режим;
при обнаружении нарушений правил пожарной безопасности (получение сообщения о них от граждан) немедленно сообщить об этом лицам, ответственным за обеспечение пожарной безопасности, при их отсутствии – дежурному по избирательному участку для принятия мер по их немедленному устранению;
уметь пользоваться первичными средствами пожаротушения;
знать план эвакуации людей при пожаре из помещения и этажа здания, на котором они размещены;
знать свои действия при пожаре.
2.6. Ответственность за обеспечение пожарной безопасности зданий (помещений), противопожарное обучение и инструктаж обслуживающего персонала в период подготовки и работы избирательных участков несут руководители (владельцы) этих объектов (зданий, помещений).

3. Порядок содержания территории, здания и помещений

3.1. К началу работы УИК руководитель объекта обеспечивает:
свободный подъезд к зданию;
очистку от сгораемого мусора территории объекта;
исправное состояние источников наружного противопожарного водоснабжения (пожарные гидранты, резервуары и водоемы), организует их утепление и очистку от снега и льда в зимнее время, доступность подъезда пожарной техники к пожарным гидрантам в любое время года.
3.2. Направление движения к пожарным гидрантам и водоемам, являющимся источником наружного противопожарного водоснабжения, должно обозначаться световыми или флуоресцентными указателями с четко различимыми буквенными и цифровыми индексами.
3.3. Запрещается стоянка автотранспорта на крышках колодцев пожарных гидрантов.
3.4. Пожарные краны внутреннего противопожарного водопровода должны быть укомплектованы пожарными рукавами, ручными пожарными стволами и вентилями. Пожарный рукав должен быть присоединен к пожарному крану и пожарному стволу и размещаться в навесных, встроенных или приставных пожарных шкафах из негорючих материалов, имеющих элементы для обеспечения их опломбирования и фиксации в закрытом положении.
3.5. Помещения объекта должны быть обеспечены углекислотными, порошковыми, пенными или водоэмульсионными огнетушителями емкостью не менее 5 литров из расчета один огнетушитель на 100 кв. м площади (но не менее двух на помещение). Расстояние от возможного очага пожара до места размещения огнетушителя не должно превышать 20 м. Огнетушители не должны сужать расчетную ширину путей эвакуации и препятствовать эвакуации людей при пожаре. Огнетушители в помещении должны размещаться: на стенах на высоте не более 1,5 м от уровня пола до верха огнетушителя, в шкафах, предназначенных для их размещения, или устанавливаться в тумбах на полу на расстоянии не менее 1,2 м от края двери при ее открывании. Места размещения огнетушителей следует обозначать табличками с надписями или знаками. 
3.6. Установки пожарной автоматики должны находиться в исправном состоянии, постоянной готовности и работать в дежурном режиме все время функционирования избирательного участка.
3.7. Курение в помещении для голосования и в здании, где расположено это помещение, запрещается.
3.8. Помещение для голосования должно быть обеспечено телефонной связью. У каждого телефонного аппарата следует устанавливать (вывешивать) таблички с номером телефона ближайшего пожарно-спасательного подразделения.
3.9. Расстановка кабин для голосования, ящиков для голосования и другого технологического оборудования, предназначенного для голосования, должна осуществляться по периметру помещения с учетом обеспечения безопасной эвакуации людей и материальных ценностей.
3.10. В здании, в котором расположено помещение для голосования, за 2 дня до проведения голосования и в день голосования не допускается проведение строительных, ремонтных и других работ, связанных с использованием открытого огня (разведение костров, сжигание мусора, отходов, тары и проведение электрогазосварочных работ). 
3.11. В здании (помещении для голосования) должно быть не менее двух эвакуационных выходов (в случае если не обеспечивается единовременное пребывание в данных помещениях более 50 человек). 
3.12. В коридорах на путях эвакуации, рядом с помещением для голосования должны быть вывешены планы эвакуации людей при пожаре, на котором должны быть обозначены места хранения первичных средств пожаротушения.
3.13. Пути эвакуации должны содержаться свободными и не загромождаться.
3.14. Количество людей, находящихся в помещениях избирательного участка, должно ограничиваться исходя из площади помещения и пропускной способности путей эвакуации. Допустимое (предельно) количество людей, которые одновременно могут находиться на объекте, составляет ______ человек.
3.15. При эксплуатации эвакуационных путей, эвакуационных и аварийных выходов запрещается:
загромождать эвакуационные пути и выходы (в том числе проходы, коридоры, тамбуры, галереи, лифтовые холлы, лестничные площадки, марши лестниц, двери, эвакуационные люки) различными материалами, изделиями, оборудованием, производственными отходами, мусором и другими предметами, а также блокировать двери эвакуационных выходов;
устраивать в тамбурах выходов сушилки и вешалки для одежды, гардеробы, а также хранить (в том числе временно) инвентарь и материалы;
хранить под лестничными маршами и на лестничных площадках вещи, мебель и другие горючие материалы;
фиксировать самозакрывающиеся двери лестничных клеток, коридоров, холлов и тамбуров в открытом положении (если для этих целей не используются устройства, автоматически срабатывающие при пожаре), а также снимать их.
3.16. Запоры на дверях эвакуационных выходов должны обеспечивать возможность их свободного открывания изнутри без ключа. Двери эвакуационных выходов должны открываться по направлению выхода из здания.
3.17. Световые указатели «Выход» эвакуационных выходов должны находиться в исправном состоянии и быть включенными на время работы избирательного участка. 
3.18. В помещениях избирательного участка на случай отключения электроэнергии должны быть электрические фонари. Количество и место хранения фонарей определяет председатель УИК исходя из количества избирателей, но не менее одного на каждого дежурного по избирательному участку. 
3.19. При эксплуатации электрооборудования не допускается:
устанавливать в кабинах для голосования или на внутренних и внешних поверхностях выключатели и розетки;
подвешивать светильники на электропроводах;
обертывать электролампы и светильники бумагой, тканью и другими горючими материалами, а также эксплуатировать светильники со снятыми колпаками (рассеивателями), предусмотренными конструкцией светильника;
оставлять по окончании рабочего времени не обесточенными электроустановки и бытовые электроприборы в помещениях, в которых отсутствует дежурный персонал, за исключением дежурного освещения, систем противопожарной защиты, а также других электроустановок и электротехнических приборов, если это обусловлено их функциональным назначением и (или) предусмотрено требованиями инструкции по эксплуатации;
эксплуатировать электропровода и кабели с видимыми нарушениями изоляции;
пользоваться розетками, рубильниками, другими электроустановочными изделиями с повреждениями;
пользоваться электроутюгами, электроплитками, электрочайниками и другими электронагревательными приборами, не имеющими устройств тепловой защиты, а также при отсутствии или неисправности терморегуляторов, предусмотренных конструкцией;
применять нестандартные (самодельные) электронагревательные приборы;
оставлять без присмотра включенными в электрическую сеть электронагревательные приборы, а также другие бытовые электроприборы, в том числе находящиеся в режиме ожидания, за исключением электроприборов, которые могут и (или) должны находиться в круглосуточном режиме работы в соответствии с инструкцией завода-изготовителя;
размещать (складировать) в электрощитовых (у электрощитов) горючие (в том числе легковоспламеняющиеся) вещества и материалы;
3.20. Размещать помещения для голосования следует, как правило, в зданиях (помещениях) с системой центрального отопления.
3.21. При использовании для размещения помещения для голосования зданий (помещений) с печным отоплением техническое состояние печей, дымоходов и противопожарных разделок должно соответствовать требованиям противопожарных норм. В период подготовки к работе избирательного участка печи должны быть проверены и отремонтированы, дымоходы очищены от сажи. Руководитель (владелец) объекта (здания, помещения) должен назначить и проинструктировать лиц, ответственных за эксплуатацию печного отопления.
3.22. Топка отопительных печей должна прекращаться не менее чем за 2 часа до окончания работы избирательного участка. Топочные отверстия данных печей не должны выходить в помещения для голосования, а также в помещения проведения мероприятий с массовым пребыванием людей (временная торговля и пр.).
3.23. При эксплуатации систем печного отопления не допускается:
оставлять топящиеся печи без присмотра;
размещать кабины для голосования, ящики для голосования, столы, стулья и другое оборудование на расстоянии менее 1,25 метра от печей и топочных отверстий;
топить каменным углем или газом печи, не приспособленные для этого вида топлива;
применять для розжига печей бензин, керосин и другие легковоспламеняющиеся и горючие жидкости;
устанавливать и использовать временные печи кустарного изготовления, печи заводского изготовления с нарушениями указания (инструкции) предприятий-изготовителей данных печей, а также с нарушениями норм проектирования, предъявляемых к системам отопления.

4. Обязанности и действия членов УИК
при пожаре

4.1. Для обеспечения координации действий при возникновении пожара назначаются ответственные лица по направлениям.
4.2. Ответственным за противопожарную безопасность в помещениях УИК и в помещении для голосования назначается
____________________________________________________________.
(фамилия, имя, отчество)
4.3. Ответственный за сообщение о возникновении пожара в пожарную охрану и оповещение (информирование) руководства и дежурных служб объекта
____________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
незамедлительно сообщает об этом в пожарную охрану по телефонам ___________, при этом называет точный адрес объекта, место возникновения пожара, наличие и количество в здании людей, а также свою фамилию.
4.4. Ответственный за организацию эвакуации и спасения людей с использованием для этого имеющихся сил и средств, в том числе за оказание первой помощи пострадавшим,
____________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
немедленно оповещает членов УИК и посетителей о возникшем пожаре и организует их эвакуацию в безопасное место; 
при эвакуации из помещения закрывает окна, двери; 
в ходе эвакуации оповещает людей о пожаре.
4.5. Ответственный за проверку включения автоматических систем противопожарной защиты (систем оповещения людей о пожаре, пожаротушения, противодымной защиты)
____________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
при необходимости пользуется ручным пожарным извещателем.
4.6. Ответственным за организацию защиты избирательных документов, в том числе избирательных бюллетеней, и материальных ценностей назначается
____________________________________________________________.
(фамилия, имя, отчество)
4.7. Ответственным за встречу подразделений пожарной охраны 
____________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
информирует руководителя тушения пожара о конструктивных и технологических особенностях объекта, прилегающих строений и сооружений, о количестве и пожароопасных свойствах хранимых и применяемых на объекте веществ, материалов, изделий и сообщает другие сведения, необходимые для успешной ликвидации пожара.
4.8. Ответственным за осуществление общего руководства по тушению пожара до прибытия подразделения пожарной охраны назначается
____________________________________________________________.
(фамилия, имя, отчество)


С правилами пожарной безопасности ознакомлены члены УИК
	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Подпись
	Дата

	


	
	
	

	


	
	
	

	


	
	
	

	


	
	
	

	


	
	
	

	


	
	
	

	


	
	
	

	


	
	
	

	


	
	
	

	


	
	
	

	


	
	
	

	


	
	
	






2. Действия в чрезвычайных ситуациях 
(пожар, наводнение, угроза взрыва)

В случае обнаружения в помещении для голосования пожара или признаков горения (задымления, запаха гари, повышения температуры 
и т. п.) необходимо незамедлительно сообщить об этом председателю УИК. Члены УИК, назначенные использовать средства пожаротушения, приступают к тушению возгорания.
В отсутствие находящихся в дороге членов комиссии, ожидающие их возвращения в помещении для голосования избирательного участка члены комиссии могут начать работу по подсчету и погашению неиспользованных избирательных бюллетеней, но к работе со списком избирателей, подсчету голосов и заполнению протокола можно приступать только после прибытия членов комиссии, проводивших голосование вне помещения (на основании п. 4 ст. 68 Федерального закона № 67-ФЗ).
В случае аварии коммунальных сетей и порчи избирательных бюллетеней членам УИК следует незамедлительно поставить в известность ТИК, главу местной администрации, предоставившей помещение для голосования, провести пересчет испорченных бюллетеней, их погашение, упаковку и организовать их отдельное хранение, составить соответствующий акт и предпринять меры для продолжения голосования (на основании 
пп. «в», «е», «ж» п. 9 ст. 26, п. 2 ст. 27, п. 1. ст. 61, п. 15 ст. 63 и п. 10 ст. 70 Федерального закона № 67-ФЗ).
В случае отключения освещения членам УИК следует обеспечить сохранность избирательной документации, ящиков для голосования, включить фонари, которые рекомендуется иметь в помещении для голосования. Председателю УИК следует незамедлительно оповестить ТИК, главу местной администрации и принять все меры по включению аварийного освещения в помещении для голосования (на основании пп. «в» п. 6 ст. 27, 
п. 111 ст. 64, п. 10 ст. 70 Федерального закона № 67-ФЗ).
В случае отключения освещения членам УИК следует обеспечить сохранность избирательной документации, ящиков для голосования, включить фонари, которые рекомендуется иметь в помещении для голосования. Председателю УИК следует незамедлительно оповестить ТИК, главу местной администрации и принять все меры по включению аварийного освещения в помещении для голосования.
В случае нештатных ситуаций для обеспечения непрерывности процедуры голосования оборудуются резервные помещения для голосования (обычно на базе автобусов). Решение об использовании специально оборудованных автобусов принимает вышестоящая комиссия. 
При возникновении нештатной ситуации, требующей перенесения голосования из помещения, где уже проходит голосование, в резервное помещение для голосования, переносятся ящики для голосования с избирательными бюллетенями и избирательная документация, не нарушая установленный порядок голосования, свободу волеизъявления граждан, тайну голосования, гласность, права кандидатов и других лиц, находящихся на избирательном участке (на основании пп. «а» п. 9 ст. 26 Федерального закона № 67-ФЗ).
Согласно п. 2.1 Приложения № 2 к Порядку (Постановление ЦИК России № 116/943-7), в случае отключения электроэнергии членам УИК, осуществляющим работу со средствами видеонаблюдения, следует незамедлительно сообщить о произошедшем: в службу, несущую ответственность за бесперебойное обеспечение электроэнергией на объекте (уточнить сроки восстановления энергоснабжения); по «горячей линии» представителю технического оператора (сообщить время отключения электроэнергии и примерный срок восстановления энергоснабжения).
Согласно п. 2.13 Порядка (Постановление ЦИК России № 116/943-7), обо всех случаях включения/выключения электропитания средств видеонаблюдения и неполадках в работе средств видеонаблюдения делается соответствующая запись в ведомости применения средств видеонаблюдения в помещении для голосования (Приложение № 3 к настоящему Порядку). После проведения итогового заседания УИК ведомость передается техническому оператору.
В случае обнаружения в помещении для голосования бесхозных предметов секретарь УИК, прежде чем покинуть помещение, берет с собой печать УИК, список избирателей, ведомость выдачи членам УИК с правом решающего голоса избирательных бюллетеней, ключ от сейфа, где хранятся избирательные документы, и реестр заявлений избирателей о предоставлении им возможности проголосовать вне помещения для голосования.
Данные действия должны быть совершены с учетом того, что иные перечисленные действия будут выполнены председателем и заместителем председателя УИК.
В случае обнаружения в помещении для голосования бесхозных предметов председатель УИК с участием сотрудника полиции обеспечивает охрану места обнаружения неизвестного предмета до прибытия специалистов (запрещается близко подходить к неизвестному предмету, брать его в руки, перемещать вблизи металлические предметы), сообщает в полицию и ТИК о вероятном взрывном устройстве в помещении для голосования, объявляет присутствующим о возникновении чрезвычайной ситуации и обращается с просьбой покинуть помещение для голосования, контролирует процесс эвакуации. Данные действия должны быть совершены с учетом того, что иные перечисленные действия будут выполнены секретарем и заместителем председателя УИК.
В случае обнаружения в помещении для голосования бесхозных предметов заместитель председателя УИК в присутствии наблюдателей заклеивает приемные прорези ящиков для голосования, ставит свою подпись и печать УИК, совместно с другими членами УИК и прибывшей группой сотрудников полиции эвакуирует избирателей из помещения для голосования и с прилегающей к нему территории на безопасное расстояние (не менее 100 м), организует совместное дежурство членов УИК с прибывшими сотрудниками полиции на безопасном расстоянии от избирательного участка для информирования прибывающих избирателей о возникшей на избирательном участке чрезвычайной ситуации и временном прекращении процесса голо- сования. Данные действия должны быть совершены с учетом того, что иные перечисленные действия будут выполнены председателем и секретарем УИК.


Контрольные вопросы к теме № 6

1. Каковы действия УИК, если в день голосования на избирательном участке произошла нештатная ситуация, вызванная пожаром в помещении для голосования, что сделало его непригодным для проведения голосования?
2. Информация о возникновении угрозы жизни, здоровью и безопасности участников избирательного процесса должна быть немедленно доведена до сведения…
3. Каковы должны быть действия УИК в случае поступления в день голосования в избирательную комиссию анонимного звонка о заложенном в помещении избирательного участка взрывном устройстве?
4. В результате аварии коммунальных сетей испорчены избирательные бюллетени. Что делать?
5. Какое решение должна принять УИК, если руководством территориальных органов внутренних дел, МЧС или ФСБ принято решение об эвакуации?
6. Члены УИК, проводившие голосование вне помещения для голосования, не вернулись до 20 часов в помещение для голосования. Что делать?
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